SECRETARIA DE EDUCACION DE BOYACA
INSTITUCION EDUCATIVA INTEGRADO

Secretaria de Educacion de Boyaca
NIT. 800166777 -9

ESTUDIO DE MERCADEO, OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA
PARA CUANTIAS IGUALES O INFERIORES A 20 SMLMV
21 DE ABRIL DE 2025

Un estudio de mercado es de vital importancia para las compras publicas, puesto que este se define como un medio
para conocer el entorno econémico, la investigacion de los bienes y servicios, asi como la oferta y la demanda de
estos. Este permite conocer los oferentes y los precios ofrecidos para poder adelantar procesos de contratacion.

Que segun circular No 61 del 20 de octubre de 2023 expedida por la secretaria de educacion de Boyacd, sobre
expediente contractual y publicacion en Secop Il. El estudio de oportunidad y conveniencia son documentos previos
que fundamenten la contratacion, sirviendo de soporte para la elaboracién del proyecto de pliego de condiciones.

En educacion los estudios de mercado son una herramienta valiosa porque permiten a las instituciones educativas
adaptarse a las necesidades cambiantes de los estudiantes, mejorar la calidad de la ensefianza y tomar decisiones
basadas en dato.

Es el estudio de mercado del Proceso de Contratacidn para seleccionar los Proveedores es un instrumento de
agregacion de demanda, y este estudio estara implicito en el formulario de estudios previos.

MODALIDAD DE CONTRATACION

De conformidad con lo estipulado en el Manual de Contratacidn vigente en el Establecimiento Educativo, el presente
documento contiene la informacién previa que servira de soporte para valorar adecuadamente el alcance de lo
requerido por la entidad:

 MODALIDAD DE CONTRATACION TIPODE CONTRATO

'REGIMEN ESPECIAL SEGUN DECRETO No 1075 DE . USO DE SOFTWARE - SERVICIOS
- 2015 HASTA 20 SMMV

La modalidad de seleccidn y la contratacion se efectia de conformidad con lo consagrado en el Régimen Especial
segun manual de contratacion establecido por Acuerdo No. 04 de fecha 03 de marzo de 2025.

Se cuenta con una partida disponible en el | Cédigo 2.003.3.2.01.01.005.02.03.01.01.01

presupuesto oficial Nombre del presupuesto Adquisicion de plataformas para
complemento de servicio educativo

Autorizacién de Vigencias Futuras: No aplica.

Duracién del contrato 6 MESES

Forma de Pago La Institucion Educativa cancelard al contratista, el valor del

contrato EN PAGO UNICO, una vez recibida a entera satisfaccion
el objeto del contrato previa presentacion del informe vy
certificacion de recibido a satisfaccion expedida por el
Supervisor del contrato conforme se vayan desarrollando las
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actividades, acta de liquidacion y factura emitida por el proveedor
segln responsabilidades establecidas en el registro Unico
tributario, para el pago final los cuales deberadn cumplir las
previsiones legales.

ESTUDIOS DE OPORTUNIDAD:

La institucion Educativa tiene como mision la prestacion del servicio educativo desde el grado de preescolar hasta
el grado 11 de la media, para ello requiere incurrir en gastos de funcionamiento, los cuales se administran por el
Fondo de Servicios Educativos, se entiende por administrar las acciones de presupuesto, recaudo, conservacion,
inversién, compromiso, ejecucién de sus recursos y rendicion de cuentas, entre otras, con sujecion a la
reglamentacion pertinente y a lo dispuesto por el consejo directivo de acuerdo al decreto 1075 de 2015.

Los ingresos y egresos que se manejan a través de dicho fondo requieren que sus registros cumplan con la
normatividad contable publica vigente. Es por ello que la Institucion tiene la necesidad de contratar una vez
Identificada la necesidad por parte de la Entidad es oportuno y conveniente iniciar los tramites para la seleccion del
contratista que pueda brindar a la Entidad el contrato segtin decreto 1075 de 2015 detallados en su ARTICULO
2.3.1.6.3.11. Utilizacion de los recursos literal 14. Acciones de mejoramiento de la gestién escolar y académica,
enmarcadas en los planes de mejoramiento institucional Y literal 18 sobre los Costos asociados a la elaboracion de
certificaciones de estudio solicitadas por los estudiantes, boletines, agenda y manual de convivencia, carné escolar.

De acuerdo con las cuantias y siguiendo los tramites, garantias, constancias y publicacion establecidas por el Consejo
Directivo con sujecion a los principios de la contratacion.

Como especificaciones Técnicas del Presente proceso de contratacion, se tienen como tales el alcance del objeto
a contratar, asi:

1) Segun Codigo de Comercio Articulo 968 define que el suministro es el contrato por el cual una parte se
obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones
periddicas o continuadas de cosas o servicios.

2) Segun codigo de comercio El contrato de prestacion de servicios personales es un contrato en que la
persona (contratista) se obliga a prestar un servicio personal al contratante, a cambio de una
remuneracion, y que esta regulado por la legislacion civil o comercial segun el tipo de servicios prestado.

OBJETO: SERVICIO DEL DERECHO AL USO DEL SISTEMA DE GESTION ESCOLAR COMPUCOL 2025 A
TRAVES DE INTERNET (WEB) PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA INTEGRADO DEL MUNICIPIO DE COMBITA.

IDONEIDAD: Persona natural o juridica que cuente con la capacidad juridica, financiera, organizacional y con las
condiciones de experiencia y cumplimiento eficiente del servicio o suministro de lo requerido segun objeto del
contrato.
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EXPERIENCIA: General: Persona natural y/o juridica que haya suscrito como minimo un (1) contrato en estado
liquidado, en instituciones educativas y/o entidades del sector publico en las tres Gltimas vigencias.

El proponente, debera referirse a todos y cada uno de los requisitos contenidos en los documentos y procesos
contractuales del contratista.

CAPACIDAD JURIDICA:

v Ejercer como persona natural o juridica.

v Estar facultado para firmar contratos estatales a su nombre.

v No poseer inhabilidades e incompatibilidades.

Vv Estar registrado en el Registro Unico tributario y ejecutar la actividad segliin camara de comercio.

SUPERVISION

La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el contratista a favor de la Institucion
Educativa estara a cargo de NELSON JAVIER CORREA ROMERO identificado con Cedula de Ciudadania No.
74.170.211 de conformidad con la Resolucién Rectoral No. 15 del 03 de marzo de 2025. En ningun caso el Supervisor
goza de la facultad de modificar el contenido y alcance del contrato suscrito entre el Contratista y Institucion
Educativa ni de eximir, a ninguno de ellos, de sus obligaciones y responsabilidades.

Se atendera las directrices y actos administrativos y recomendaciones de la entidad territorial segun circular 61 de
20 de octubre de 2023, emitida por la Secretaria de Educacion de Boyaca.

ESTUDIO DE CONVENIENCIA

El objeto a contratar se encuentra identificado dentro del clasificador de bienes y servicios con los siguientes cddigos
y respectivos nombres:

CLASIFICADOR
UNSPSC QUE SE
ENCUENTRA EN EL i
PORTAL NACIONAL DE DESCRIPCION DEL ELEMENTO - CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA
CONTRATACION :
PUBLICA DE
COLOMBIA

iTE

~ USO DE HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS

SOFTWARE UNO SOFTWARE

1 43232403

1. ESTUDIO ECONOMICO

Teniendo en cuenta que el mercado colombiano ofrece amplio recurso humano relacionado con el objeto de la
contratacion a realizarse, LA INSTITUCION EDUCATIVA procede a realizar el comparativo del histérico de los
contratos celebrados durante la vigencia anteriores, cuyo perfil corresponde al requerido en el presente proceso
contractual.
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Igualmente, para la determinacidn del valor para la vigencia 2025 se ha tenido en cuenta el comportamiento de los
ingresos obtenidos por la INSTITUCION EDUCATIVA durante la vigencia anteriores, buscando hacer eficientes los
recursos con los que cuenta la Entidad para apoyo a su gestion en la presente anualidad.

Para dar cumplimiento al objeto a contratar se tendréd como presupuesto oficial la suma de la siguiente descripcion,
incluyendo todos los gastos en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto del presente proceso
selectivo y el pago de los impuestos y descuentos de ley a que haya lugar, de acuerdo con la descripcion,
especificaciones, y demas condiciones establecidas.

FUENTE DE CODIGO DENOMINACION DISPONIBILIDAD
RECURSOS | PRESUPUESTAL PRESPUESTAL SEGUN
" PRESUPUESTO 2025
23 2.003.3.2.01.01.005.02.03.01.01.01 | ADQUISICION DE DOS MILLONES
TRANSFERENCIAS PLATAFORMAS | NOVECIENTOS CINCUENTA
NACIONALES PARA MIL PESOS MCTE
COMPLEMENTO ($2.950.000)
DE SERVICIO
EDUCATIVO

Obligaciones del Contratista.

ACTIVIDADES A DESARROLLAR
Suministro de los siguientes elementos:

=  Presentacion de cotizacion y soportes respectivos segin documentos requeridos y procesos
contractuales del contratista.

= Recepcion de la orden de suministros o servicios de acuerdo con las directrices de la IE.

= Suscripcion del contrato segun disposiciones de los pliegos, incluye valores, caracteristicas, fecha de

inicio, fecha de liquidacion.

Suscripcion del acta de inicio.

Entrega 24/7 del servicio.

Emisidn del informe de contratista.

Emision de la factura o documento soporte correspondiente.

Suscripcion de acta de terminacion.

Suscripcion del acta de liquidacion.

Condiciones Generales de las Ofertas Econémicas: El proponente debera presentar su oferta econémica en pesos
colombianos teniendo en cuenta la invitacion a ofertar, la debera estar debidamente firmada por el representante
legal del proponente o por la persona facultada para ello mediante poder debidamente otorgado conforme con lo
establecido en el Articulo 836 del Cédigo de Comercio.

En la propuesta econdmica el oferente debera indicar claramente cuél es el precio propuesto. Cualquier costo a
cargo del proponente que sea omitido en la propuesta se entendera que se encuentra incluido y por tanto no podra
ser objeto de reembolso o de reclamacién por restitucién del equilibrio econédmico, y debera tener en cuenta que la

CALLE 4 N° 1 — 44 COMBITA CENTRO
E —mail: combitacintegrado@sedboyaca.gov.co o conaincombitaboy@yahoo.es




SECRETARiA DE EDUCACION DE BOYACA
INSTITUCION EDUCATIVA INTEGRADO

Licencia de Funcionamiento Resolucion N° 3294 del 23 de diciembre de 2008
Secretaria de Educacion de Boyaca
NIT. 800166777 — 9

totalidad de los tributos, independientemente de la denominacion que asuman o del nivel territorial del que
provengan, que se causen o llegaren a causar por la celebracion, ejecucién y liquidacién del contrato objeto del
presente proceso de seleccion, seran de su cargo exclusivo.

Serén de cuenta del contratista todos los gastos como derechos e impuestos que se causen con ocasién de la
legalizacion del contrato, y que se requieran cancelar para dar cumplimiento a las disposiciones legales vigentes
sobre el particular.

Los documentos y formalidades se tendran en cuenta lo solicitado en el manual de contratacion DOCUMENTOS Y
PROCESOS CONTRACTUALES DEL CONTRATISTA: Los documentos requeridos deben ser vigentes y en los
términos sefialados por la ley. Estos se deben radicar en el momento de la presentacion de la propuesta, a fin de
verificar que efectivamente cuenta con la actividad econémica correspondiente. Sin embargo, la Entidad y si asi lo
dispone, podra hacer devolucién de algunos soportes, cuando no cumplen los requisitos.

~ DOCUMENTO REQUERIDO TIPO DE PROVEEDOR

1 Propuesta por parte del contratista Persona Juridica y Natural

Existencia y representacién legal expedido por Persona juridica y naturales obligadas a la
Cémara de comercio o por organismo que reconoce inscripcion en la camara de comercio

su personeria juridica (Caso de corporaciones y entes
2 no obligados a la inscripcion en camara de comercio.

Fotocopia del documento de identidad del contratista Persona juridica y Natural.
3 o representante legal de la persona juridica.

Certificacion de pagos al sistema de seguridad social | Personas Juridicas y naturales.
4 (salud, pension, riesgos laborales)y aportes parafiscales.
en atencion a lo normado por el Decreto 1273 de 2018
Por el cual se modifica el articulo 2.2.1.1.1.7, se adiciona
el Titulo 7 a la Parte 2 del Libro 3 del Decreto 780 de 2016,
Unico reglamentario del Sector Salud y Proteccion Social,
en relacién al pago y retencién de aportes al Sistema de
Seguridad Integral y Parafiscales de los Trabajadores
Independientes y modifica los articulos 2.2.4.2.2.13 y
2242215 del Decreto 1072 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Trabajo, los Trabajadores
Independientes vinculados mediante Contrato de
Prestacion de Servicios, deben cancelar los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral, mes vencido.

RUT Registro Unico tributario vigente. Si el proveedor | Personas naturales y
5 | esta obligado a facturar en forma electrénica debe tener | Juridicas.
la responsabilidad 52 facturador electrénico
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DOCUMENTO REQUERIDO TIPO DE PROVEEDOR
Garantias Seriedad cumplimiento, calidad, correcto | Personas naturales y juridicas que
funcionamiento, estabilidad de obra, prestaciones | suscriban actos contractuales superiores al
6 sociales; segun corresponda. 10% de la menor cuantia.

O sin importar la cuantia cuando el riesgo del
servicio o la compra lo ameriten.

Certificado de antecedentes Persona natural y Juridicas.
7 Expedido por

Procuraduria

Contraloria 'y

Certificado Judicial

Certificado del Registro de Deudores Alimentarios
Morosos (REDAM)

8 Certificacion Bancaria de la cuenta corriente o de ahorros |  Personas naturales o juridicas para el pago.
del contratista Con el Oficio 176 de 2023 la Dian

O Nequi, Daviplata. reconsidero el Oficio 116, expedido el 23 de

‘ enero de 2023, mediante el cual se habia
pronunciado sobre los medios de pago como
Nequi y Daviplata para la aceptacion fiscal de
costos e impuestos descontables. Esta vez la
Dian lleg6 a la conclusion de que los pagos
realizados mediante dichas plataformas si
cumplen con la finalidad perseguida por el
articulo 771-5 del ET.

9 Documentos que acrediten experiencia Las Entidades Estatales pueden establecer
como requisito minimo para participar en los
Procesos de Contratacion o como factor
técnico puntuable una formacién académica
determinada del proponente o de quienes
estaran a cargo de la ejecucién del contrato
en los Documentos del Proceso

Es valido para acreditar experiencia el
certificado  emitido = por la entidad
contratante, que dé cuenta del contrato o
contratos, suscritos por el aspirante, donde
conste como minimo:

1. Las labores realizadas o el objeto del
contrato de donde se puedan inferir las
labores realizadas.

2. Fecha de inicio y de terminacion del
contrato, fechas de prdrrogas, cesiones o
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DOCUMENTO REQUERIDO

TIPO DE PROVEEDOR

suspensiones, si las hay.

3. Cumplimiento a satisfaccion, especificar si
el contrato se cumplio a entera satisfaccion o
si se encuentra en ejecucion.

1. FUNDAMENTO JURIDICO

a.

de contratacion en la parte de tramite de seleccidn.

b. Matriz de riesgos anélisis del riesgo y forma de mitigarlo:

La tabla de estimacion y valoracion del riesgo es la siguiente:

Justificacion de factores de seleccion: esta contratacion se realiza de acuerdo con lo establecido en el manual

m a. O B Q
|8 |E |§ ¢ %z 53SE<d2i8, 818
13 |8 |& = 25 Zgugo8oii{dike
9 i o a 0>2°0o ag 2|35
1 General | Interno | Seleccion | Social o Vinculacién de 4 |4 |8 Riesgo
politico personal que | Atraso en el extremo
no cumple con | cumplimiento
el perfil | de los fines de
requerido por | la contratacion
la Entidad
2 | General | Interno | Ejecucion | Operacional | Incumplimiento | Atraso o|4 |4 |8 |Riesgo
tardio 0 | Incumplimiento extremo
defectuoso del | de las metas
objeto institucionales
contractual
3 General | Interno | Ejecucion | financiero Demora en el | incumplimiento |3 |3 | 6 Riesgo
pago del objeto Alto
contractual
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C. Garantias
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Por tratarse de una orden de USO DE SOFTWARE - SERVICIOS no se exigira pdliza de cumplimiento, sin embargo,
los riesgos se mitigaran incluyendo en la orden las clausulas penales y de facultades excepcionales.

Garantias En El Proceso De Seleccion.
POLIZAS EXIGIBLES Sl NO

GARANTIA DE SERIEDAD NR

Garantia de seriedad: No requiere por tratarse de un contrato de suministros, donde el pago se realiza previo recibido
a satisfaccion, por lo tanto, puede dar por terminado el contrato unilateralmente y contratar con otro proponente en
un término prudencial en caso de no cumplirse con el objeto del mismo.

Garantias en el contrato a celebrar y ejecucion.
Por la forma de pago se requiere que el Contratista constituya, las siguientes pdlizas:

POLIZAS EXIGIBLES | sl | NO

GARANTIA UNICA
CUMPLIMIENTO X
CALIDAD Y ESTABILIDAD NA
ANTICIPO NA
PAGO ANTICIPADO NA
SUMINISTRO DE REPUESTOS NA
ESTABILIDAD DE LA OBRA NA
SALARIOS PRESTACIONES E INDEMNIZACIONES NA
RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL NA

NA: No Aplica NE: No Expiden

2. Modalidad De Entrega

- Fecha de Entrega: Para efectos de planeacion de las adquisiciones y considerando las necesidades se estima
que la fecha de entrega se realiza aproximadamente el dia 25 de noviembre de 2025.

- Lugar de Entrega: Sede principal de la Institucion Educativa Integrado, direccion CALLE 4 N°1 — 44, Cémbita
— Boyaca.

3. Dependenciay funcionarios designados como responsables del proyecto

El andlisis de los bienes a contratar por la Institucién Educativa, se encuentran bajo la responsabilidad del consejo
directivo en cabeza del ordenador del gasto, soportados en el proyecto de presupuesto para la presente vigencia,
plan anual de adquisiciones reportado en el SECOP Il, necesidades que guardan estricta relacién con el Proyecto
Educativo Institucional PEI de acuerdo al articulo 2.3.1.6.3.11. Utilizacion de los recursos asi:

1. Dotaciones pedagdgicas del establecimiento educativo tales como mobiliario, textos, libros, materiales didacticos
y audiovisuales, licencias de productos informéaticos y adquisicién de derechos de propiedad intelectual.
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2. Mantenimiento, conservacion, reparacion, mejoramiento y adecuacién de los bienes muebles e inmuebles del
establecimiento educativo, y adquisicién de repuestos y accesorios. Las obras que impliquen modificacién de la
infraestructura del establecimiento educativo estatal deben contar con estudio técnico y aprobacion previa de la
entidad territorial certificada respectiva.

3. Adquisicion de los bienes de consumo duradero que deban inventariarse y estén destinados a la produccion de
otros bienes y servicios, como muebles, herramientas y enseres, equipo de oficina, de labranza, cafeteria, mecanico
y automotor.

4. Adquisicién de bienes de consumo final que no son objeto de devolucidn, como papel y ltiles de escritorio,
elementos de aseo, cafeteria, medicinas y materiales desechables de laboratorio, gas, carbdn, o cualquier otro
combustible necesario para el establecimiento educativo.

5. Arrendamiento de bienes muebles e inmuebles necesarios para el funcionamiento del establecimiento educativo.
6. Adquisicién de impresos y publicaciones.

7. Pago de servicios publicos domiciliarios, telefonia moévil e Internet, en las condiciones fijadas por la entidad
territorial.

8. Pago de primas por seguros que se adquieran para amparar los bienes del establecimiento educativo cuando no
estén amparadas por la entidad territorial certificada respectiva, asi como las primas por la expedicion de las pdlizas
de manejo que sean obligatorias.

9. Gastos de viaje de los educandos tales como transporte, hospedaje y manutencion, cuando sean aprobados por
el consejo directivo de conformidad con el reglamento interno de la institucidn. Los costos que deban asumirse por
tal concepto podran incluir los gastos del docente acompanante, siempre y cuando la comisién otorgada por la
entidad territorial no haya generado el pago de viaticos.

10. Sufragar los costos destinados al sostenimiento de semovientes y proyectos pedagdgicos productivos.

11. Contratacion de servicios técnicos y profesionales prestados para una gestion especifica y temporal en desarrollo
de actividades diferentes a las educativas, cuando no sean atendidas por personal de planta. Estos contratos
requeriran la autorizacion del consejo directivo del establecimiento educativo y se rigen por las normas y principios
de la contratacion estatal. En ninglin caso podran celebrarse contratos de trabajo, ni estipularse obligaciones propias
de las relaciones laborales tales como subordinacion, cumplimiento de jornada laboral o pago de salarios. En todo
caso, los recursos del Fondo de Servicios Educativos no podréan destinarse al pago de acreencias laborales de ningin
orden.

12. Realizacion de actividades pedagdgicas, cientificas, deportivas y culturales para los educandos, en las cuantias
autorizadas por el consejo directivo.

13. Inscripcidn y participacion de los educandos en competencias deportivas, culturales, pedagdgicas y cientificas
de orden local, regional, nacional o internacional, previa aprobacion del consejo directivo.
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14. Acciones de mejoramiento de la gestién escolar y académica, enmarcadas en los planes de mejoramiento
institucional.

15. Contratacién de los servicios de transporte escolar de la poblacién matriculada entre transicion y undécimo
grado, cuando se requiera, de acuerdo con la reglamentacion expedida por el Ministerio de Transporte.

16. Desarrollo de las jornadas extendidas y complementarias para la poblacion matriculada entre transicion y
undécimo grado, incluyendo alimentacion, transporte y materiales.

17. Costos asociados al tramite para la obtencién del titulo de bachiller.

18. Costos asociados a la elaboracion de certificaciones de estudio solicitadas por los estudiantes, boletines, agenda
y manual de convivencia, carné escolar.

19. Afiliacion y pago de aportes al Sistema General de Riesgos Laborales de los estudiantes que se encuentran
cursando el programa de formacion complementaria de las escuelas normales superiores, en los términos
establecidos por el Decreto 055 de 2015, o la norma que lo modifique, adicione, sustituya o compile.

20. Adicionado por el art. 2, Decreto Nacional 846 de 2023. Contratar la prestaciéon del servicio de alimentacion
escolar, de acuerdo con lo establecido en la Ley 2167 de 2021 y de conformidad con el régimen de contratacion
aplicable, siguiendo los lineamientos, aspectos técnicos y administrativos, los Estandares y las Condiciones Minimas,
los Ejes Estructurales y el control y seguimiento del Programa de Alimentacién Escolar (PAE) expedidos para ello
por la Unidad Administrativa Especial de Alimentacién Escolar. La contratacion de las asociaciones de padres de
familia o de las juntas de accién comunal podra realizarse cuando estas hayan manifestado su interés en la prestacion
de este servicio en zonas rurales, previa autorizacion del ordenador del gasto del Fondo de Servicios Educativo.
Paragrafo 1. Las adquisiciones a que hacen referencia los numerales 1, 3, 4 y 5 se haran con sujecion al programa
general de compras debidamente aprobado por el consejo directivo y de conformidad con las normas que rigen la
materia. Paragrafo 2. En las escuelas normales superiores, los gastos que ocasione el pago de hora catedra para
docentes del ciclo complementario deben sufragarse Unica y exclusivamente con los ingresos percibidos por
derechos académicos del ciclo complementario. Paragrafo 3. La destinacion de los recursos para gratuidad
educativa deberd realizarse teniendo en cuenta las politicas, programas y proyectos en materia educativa
contemplados en el plan de desarrollo de la respectiva entidad territorial y en coordinacién con esta.
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}AU/DIA PATRICIA SANCHEZ PACHECO
L™ Rectora
Ordenadora del Gasto

11

CALLE 4 N° 1 — 44 COMBITA CENTRO
E —mail: combitacintegrado@sedboyaca.gov.co o conaincombitaboy@yahoo.es



