SECRETARiA, DE EDUCACION DE BOYACA
INSTITUCION EDUCATIVA INTEGRADO

Licencia de Funcionamiento Resolucién N° 3294 del 23 de diciembre de 2008
Secretaria de Educacion de Boyaca
NIT. 800166777 — 9

SOLICITUD DE COTIZACIONES DE BIENES O SERVICIOS
Fecha: 14 de agosto de 2025

La INSTITUCION EDUCATIVA INTEGRADO, del municipio de Cémbita, convoca a los interesados en
participar en el Proceso de Contratacion, respecto de la actividad contractual inferior a los 20 S.M.M.L.V,
y que lo establece en el manual de contratacion para la presente vigencia, en su articulo No 9 sobre
TRAMITE DE SELECCION OBJETIVA se debe hacer en los valores superiores a 1 SMLMV hasta los 8
SMLMV, para seleccionar a los proveedores interesados a fin de prestacion de servicios con las siguientes
caracteristicas:

1. Objeto: SUMINISTRO DE ELEMENTOS, MATERIALES DE PAPELERIA, TINTAS DE
FOTOCOPIADORA PARA EL APOYO ESCOLAR, NECESARIOS PARA FORTALECER LOS
PROCESOS ACADEMICOS, PEDAGOGICOS Y FORMATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
INTEGRADO DEL MUNICIPIO DE COMBITA CONTRIBUYENDO AL DESARROLLO DE UNA
EDUCACION DE CALIDAD EN EL MARCO DEL PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL.

2. Presentacion de propuestas: al correo combitacintegrado@sedboyaca.gov.co o en la oficina de
Pagaduria de la Institucién Educativa Integrado ubicada en la CALLE 4 N°1-44 Barrio el Centro del
municipio de Cémbita — Boyaca.

3. Imputacién Presupuestal:

FUENTE DE CODIGO COMPLEMENTO DENOMINACION VALOR APROXIMADO
RECURSOS SGP PRESUPUESTAL DEL CONTRATO
TRES MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA
Recursos de 2.005.1.2.02.0 | Matricula Y Jornada Otros bienes - Y SIETE MIL NOVECIENTOS
capital 1.003.01 Unica materiales y suministros CINCUENTA Y CUATRO
PESOS MCTE
($ 3.467.954,00).
TRES MILLONES
Recursos | 2.001.1.2.02.0 | Matricula Y Jornada Otros bienes - DOSCIENLOS NQVENTA ¥

. o . . . D IL NOVENTA'Y SEIS
propios 1.003.01 Unica materiales y suministros O3 MPESOS MCTE

($ 3.292.096,00).
DOS MILLONES
DOSCIENTOS TREINTA'Y

Transferencnas 2.003.1.2.02.0 Matrlculla Y Jornada Qtros bleneg - NUEVE MIL NOVECIENTOS
nacionales 1.003.01 Unica materiales y suministros CINCUENTA PESOS MCTE
($ 2.239.950,00).
NUEVE MILLONES PESOS
TOTAL MCTE

($ 9.000.00,00)
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4, Cronograma segun planeacion institucional:
ACTIVIDAD FECHA'Y HORA LUGAR
DithlinariAn Ao 1A Ao annetn Cartalara Ao la InetitiiniAdn Ediinativa Edvinativia lntanradaAa
I UNMlIvUuviviI vy T v usuul.u Ul lviIvIiA UL 1A HHIVULUVIVEL T sUdvVAdULvYAU vuvvauva |||Luu|auu.
necesidad. de 2025
Hasta el el 25 | Oficina de Pagaduria de la Institucion o al correo electronico:

contrato.

Término para de agosto de | combitacintegrado@sedboyaca.gov.co o en la oficina de Pagaduria
presentar ropuestas. 2025 a las de la Institucién Educativa Integrado ubicada en la CALLE 4 N°1-
3:00 pm. 44 Barrio el Centro del municpio de Cémbita — Boyaca.
Evaluacién de las 25 ddeeza;)gzossto Oficia de Rectoria de la Institucion segun directrices del manual de
dos propuestas anies deYas contratacion establecido por acuerdo de consejo directivo para la
segun manual de 3:30 p.m vigencia en su articulo 9 sobre tramites de seleccion.
contratacién ’ 1
L 25 de agosto | Oficia de Rectoria de la Institucidn segun directrices del manual de
Emisién de la orden . . e
e de 2025 contratacién establecido por acuerdo de consejo directivo para la
de suministros o . .
ssviclos. antes de las | vigencia.
4:00 p.m.
Oficina de Rectoria de la Institucién Educativa Integrado ubicada
en la CALLE 4 N°1-44 Barrio el Centro del municpio de Cémbita -
Suscripcion del 26 de agosto | Boyacéa o} correo electronico:
de 2025. combitacintegrado@sedboyaca.gov.co

Posteriormente su publicaciéon en SECOP Il por la aplicacién de
acuerdo a las directrices de Colombia Compra Eficiente.

Si como proveedor esta interesado agradezco conocer los estudios de mercadeo, oportunidad,
conveniencia y estudios previos, se encuentran en la rectoria de la Institucién Educativa. Cada propuesta
debera contener los siguientes documentos (tomados del manual de contratacién vigencia 2025):

Propuesta por parte del contratista.

o Documentos que acrediten la experiencia. Perfil Del Contratista: Persona Natural o Juridica que
cuente con la capacidad juridica, financiera, organizacional y cuente con condiciones de
experiencia y cumplimiento eficiente en el servicio o suministros de lo requerido segtin objeto del

contrato.

e Copia de la cedula de ciudadania. Debera anexarse a la propuesta la fotocopia de la cédula de

ciudadania de la persona natural.

e Registro Unico tributario. A la propuesta debera anexarse fotocopia del RUT del proponente cuando
este sea persona natural o juridica.
o Certificado de antecedentes (Procuraduria, Contraloria y Certificado Judicial)
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e (Procuraduria, Contraloria, Certificado Judicial y Registro de Deudores Alimentarios Morosos
— REDAM).

e Céamara de comercio: certificacion expedida por la cadmara de comercio, debera constar
claramente las facultades del gerente o del representante legal, el objeto social, el que debera ser
asimilado al objeto contractual y la duracién de la sociedad, la cual debe ser, como minimo, igual
al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas. Si el representante legal tiene restricciones
para contraer obligaciones en nombre de la sociedad, debera adjuntar el documento de
autorizacion expresa del érgano social competente.

e Certificacion de pagos al sistema de seguridad social (salud, pension, riesgos laborales) y aportes
parafiscales.

e Certificado bancario vigente, con el animo de realizar la transferencia bancaria.

Dentro del valor de la oferta se entenderan comprendidos todos los gastos directos e indirectos,
gravamenes, tributos y demas costos en que incurra el CONTRATISTA por causa u ocasion de la
ejecucion del presente contrato. El valor total de la oferta se expresara en pesos colombianos y se
cuantificara teniendo en cuenta el sistema de precios unitario fijo. Estos precios no estaran sujetos
a revisiones o reajustes por causa o con ocasién del contrato. -

Si como proveedor esta interesado agradezco conocer los estudios de mercadeo, oportunidad,
conveniencia y estudios previos, se encuentran en la Institucion Educativa.

5. ASPECTOS TECNICOS PARA PROVEER MEDIANTE PROCESO CONTRACTUAL:

UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO wEs CANTIDAD
1 CAJA DE LAPIZ GRAFITO HB No. 02 X 12 UNIDADES UNIDAD 6
TAJALAPIZ METALICO LONGITUD: 1.5 CM ANCHO: 12.5 CM ALTO: 8
2 CM PESO: 152 GR Lot 5
3 BORRADOR NATA MEDIANO UNIDAD 50
4 CUADERNO ARGOLLADO CUADRICULADO GRANDE UNIDAD 50
BORRADOR DE TABLERO IMANTADO BORRADORES EN SECO ESTAN
5 | HECHOS DE ESPUMA Y FILTRO NEGRO DE ALTA DENSIDAD TAMARO UNIDAD 50
10 CM LARGO * 2 CM DE ANCHO
6 UNIDAD DE MARCADOR PERMANENTE COLOR NEGRO UNIDAD 12
UNIDAD DE MARCADOR EDDING 363 RECARGABLE NEGRO
7 ehe UNIDAD 55
8 UNIDAD DE MARCADOR EDDING 363 RECARGABLE ROJO METALICO UNIDAD 55
9 FRASCO DE TINTA EDDING * 100 ML NEGRO Y ROJO ML 2
CARPETA DE ARCHIVO DE DOS TAPAS CON MEMBRETE
18 INSTITUCIONAL UNIDAD 200
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ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO U"“‘n'g‘;‘lg ADE CANTIDAD
» SELLO PERSONALIZADO CON LOGO DE LA I.E. PARA RECIBO DE UMIDAD )
CORRRESPONDENCIA
CAJA ARCHIVO X-300 ESTANDAR*10 UNIDADES CAPACIDAD
12 APROXIMADA PARA 30 CARPETAS, CALIBRE C-620K — C-720K - C- UNIDAD 48
790K ~ C-930K Y CON RECUBRIMIENTO ANTIHUMEDAD.
13 CINTA DE ENMASCARAR 24 MM * 40 MTRS COLBON UNIDAD 20
14 CINTA DE ENMASCARAR 48 MM * 40 MTRS CELUX UNIDAD 10
15 CINTA TRANSPARENTE 48MM * 50 MTRS OFIESCO UNIDAD 20
16 GRAPADORA 444 NEGRA P/20 HOJAS UNIDAD 2
17 PERFORADORA 2 HOYOS 7/8CM MOD.390 P/25H UNIDAD 2
18 PEGANTE * 250 GRS PEGANTE LIQUIDO PARA PAPEL GR 7
19 PEGANTE EN BARRA * 40 GRS GR 5
20 PAQUETE DE GANCHOS LEGAJADOR PLASTICOS DE 20 UNIDADES UNIDAD 12
o1 PAQUETE DE GANCHOS LEGAJADOR PLASTICO REDONDO PARA UNIBAD 5
VARIOS ARCHIVOS
9» | PAQUETE DE GUIAS PARA CAZ\PAIIEAE\L(EgLGANTE MARBETES COLOR UNIDAD =
93 PAQUETE DE OCTAVO CAR;’IEJ/I\_'I\INCAOPOR 100 UNIDADES COLOR UNIDAD 3
24 ROLLO DE PAPEL KRAF 20 PULGADAS UNIDAD 1
25 PAPEL ADHESIVO TAMARO CARTA PAQ X 150 UNIDADES UNIDAD 1
26 | PROTECTOR DE ACETATO TAMARNO CARTA PAQ X 100 UNDIDADES UNIDAD 1
27 | PROTECTOR DE ACETATO TAMARO OFICIO PAQ X 100 UNDIDADES UNIDAD 1
08 CARTULINA OPALINA 180 ?JIT\JI\IADSA DPlEESL ANGEL CARTA PAQ X 100 LRIGAD 5
29 SOBRE DE MANILA BLANCO TAMARIO CARTA PAQ X 100 UNIDADES UNIDAD 2
30 PINCEL REDONDO No 12 UNIDAD 5
31 CAJA DE RESALTADORES * 10 UNIDADES UNIDAD 2
32 CAJA DE 10 RESMAS PAPEL CARTA REPROGRAF CAJA 8
33 CAJA DE 10 RESMAS PAPEL OFICO REPROGRAF CAJA 3
34 SHARPIE PUNTA FINA NEGRO PARA FIRMAR ACTAS Y DIPLOMAS UNIDAD 5
35 TACOS DE COLORES ADHESIVO DE 75X75 MM UNIDAD 5
36 TACOS DE COLORES ADHESIVO PEQUEROS UNIDAD 5
57 CAJA DE ESFERO KILOMEJE:ggDI\IIEESGRO PUNTA ,07 FINO X 12 CAA "
38 CAJA DE ESFERO ROJO * 12 UNIDADES CAJA 6
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ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO UI:IIIEDSIBEE CANTIDAD
39 TIJERA GRANDE DE 8.5 PULGADAS ACERO INOXIDABLE UNIDAD 6
40 LIBROS DE ACTAS RAYADO TAMARNO OFICIO X 100 HOJAS CAJA 20
41 TABLA PLANILLERA UNIDAD 8
42 FACTURERO AUTOCOPIANTE UNIDAD 2
43 RECARGA DE TONER KIOSERA TK 3145 UNIDAD 3
44 RECARGA DE TONER HP 285A UNIDAD 7
45 BOTELLA CANON AMARILLA GI-190 UNIDAD 2
46 BOTELLA CANON AZUL GI-190 UNIDAD 2
47 BOTELLA CANON MAGENTA GI-190 UNIDAD 2
48 BOTELLA CANON NEGRO GI-190 UNIDAD 3
49 BOTELLA TINTA EPSON T 544 AMARILLA MILILITRO 2
50 BOTELLA TINTA EPSON T 544 MAGENTA MILILITRO 2
51 BOTELLA TINTA EPSON T 544 NEGRA MILILITRO 2
52 BOTELLA TINTA EPSON T 544 AZUL MILILITRO 2
53 BOTELLA TINTA EPSON 664 AMARILLA MILILITRO 1
54 BOTELLA TINTA EPSON 664 MAGENTA MILILITRO 1
55 BOTELLA TINTA EPSON 664 NEGRA MILILITRO 1

Ot 2 e Dorriter D

CL IA PATRICIA SANCHEZ PACHECO
Rectora

Ordenadora del Gasto
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