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NÚMERO DEL CERTIFICADO : 6
FECHA DE EXPEDICIÓN DEL C.D.P. : 10/07/2026

FECHA DE VENCIMIENTO : 31/12/2026

OBJETO : PRESTACIÓN DE SERVICIOS CONTABLES PARA LA VALIDACIÓN DE LA
INFORMACIÓN FINANCIERA VIGENCIA 2026 Y ASESORAMIENTO EN EL
REGISTRO EN PLATAFORMAS CON DESTINO A ENTIDADES DE VIGILANCIA,
CONTROL Y TRIBUTARIA SEGÚN LINEAMIENTOS DEL MANEJO

RUBRO NOMBRE DEL RUBRO VALOR
2.003.001.1.2.02.02.008.03 HONORARIOS $ 3.500.000,00

TOTAL COMPROMISO $3.500.000,00

VALOR TOTAL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL $3.500.000,00

____________________________________________
DIANA LISETH CELY HERRERA

C.C 33.377.580
Auxiliar Administrativo
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Tunja, Julio 10  de 2026 

Señores   
INSTITUCION EDUCATIVA INTEGRADO 
REGISTRO UNICO TRIBUTARIO 800166777 
DIRECTIVO DOCENTE CLAUDIA PATRICIA SANCHEZ PACHECO 
COMBITA  
 
Asunto: Presentación de propuesta para la prestación de servicios profesionales de apoyo contable, 
presupuestal, contractual y administrativo de los Fondos de Servicios Educativos (FSE) – Vigencia 2026. 

Cordial saludo: 

En mi calidad de Contadora Pública, me permito presentar la presente propuesta de servicios 
profesionales para brindar acompañamiento integral en la gestión de los Fondos de Servicios Educativos 
(FSE) de la Institución Educativa Región Sur durante la vigencia fiscal 2026. 

Mi propósito es aportar mis conocimientos y experiencia profesional para fortalecer la administración de 
los recursos públicos asignados al establecimiento educativo, garantizando una gestión basada en los 
principios de legalidad, transparencia, eficiencia, responsabilidad y oportunidad en el cumplimiento de las 
obligaciones presupuestales, contractuales, tributarias y de rendición de cuentas. 

Consciente de la importancia que tienen los Fondos de Servicios Educativos como herramienta de apoyo 
a la gestión institucional, ofrezco un acompañamiento técnico permanente que permita al Rector, en su 
calidad de Ordenador del Gasto, y al Consejo Directivo, contar con asesoría especializada para la toma de 
decisiones y la adecuada ejecución de los recursos públicos. 

OBJETO 

Prestar servicios profesionales como Contadora Pública para el acompañamiento, asesoría y apoyo 
especializado en los procesos contables, presupuestales, contractuales, tributarios y administrativos 
relacionados con la gestión de los Fondos de Servicios Educativos de la Institución Educativa Región Sur 
durante la vigencia fiscal 2026, de conformidad con las disposiciones del Decreto 1075 de 2015 y demás 
normas que regulan la administración de los recursos públicos del sector educativo. 

JUSTIFICACIÓN 

La administración de los Fondos de Servicios Educativos demanda un manejo técnico y especializado que 
garantice el cumplimiento de las disposiciones legales y la correcta ejecución de los recursos públicos. En 
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este sentido, mi labor profesional se orientará a brindar acompañamiento permanente a la Institución 
Educativa, contribuyendo al fortalecimiento de sus procesos administrativos y financieros, la mitigación de 
riesgos y el cumplimiento oportuno de los requerimientos de los diferentes organismos de control y 
entidades gubernamentales. 

MARCO NORMATIVO 

La presente propuesta se fundamenta en lo establecido en el Decreto 1075 de 2015, particularmente en el 
artículo 2.3.1.6.3.11, numeral 11, el cual faculta a las instituciones educativas para contratar servicios 
técnicos y profesionales destinados a atender apoyo específicas y temporales  así como en las demás 
normas que regulan la administración de los Fondos de Servicios Educativos, la contratación estatal, las 
obligaciones tributarias y la rendición de información ante los entes de control. 

ALCANCE DE LOS SERVICIOS 

Como Contadora Pública, brindaré asesoría y acompañamiento profesional y  estará orientada a 
proporcionar apoyo  que permitan una administración eficiente, organizada y transparente de los Fondos 
de Servicios Educativos, promoviendo el cumplimiento normativo y la adecuada toma de decisiones por 
parte de la Institución Educativa así según los aspectos técnicos solicitados en la convocatoria.  

1. Gestión Contractual, Transparencia y Plataformas Digitales de seguimiento  

• Actualización Normativa: Actualizar el manual de contratación del FSE y los procedimientos internos 
según la normativa vigente para la vigencia 2026, asegurando la aplicación del régimen especial. 

• Gestión en SECOP II: 
o Asesorar y Gestionar el ciclo completo de los procesos contractuales en SECOP II, garantizando la 

publicación de toda la documentación (etapa precontractual, contractual y de ejecución) dentro de 
los 3 días hábiles siguientes a la ocurrencia de cada novedad. 

o Apoyar y asesorar la actualización del Plan Anual de Adquisiciones y Compras de la Institución 
Educativa en SECOP II. 

• Publicidad y Transparencia: Asesorar para asegurar que todos los procesos cumplan con los 
principios de publicidad, transparencia y economía del régimen especial. 

• Validación de Mipymes: Apoyar y asesorar para que se aplique los criterios de validación de Mipymes 
en los procesos de selección correspondientes, garantizando el cumplimiento de la normativa de 
fomento a la pequeña y mediana empresa. 

• Revisión Documental: Revisar técnicamente los borradores de contratos y documentos soporte 
(estudios previos, actas, pólizas) para verificar su viabilidad antes de la firma del Ordenador del 
Gasto. 
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2. Gestión Presupuestal, Tesorería y Ejecución del FSE 

• Presupuestal: Asesorar y Apoyar la ejecución del presupuesto inicial 2026, así como la gestión de 
ajustes (adiciones, traslados, reducciones) y la liquidación presupuestal, siguiendo los lineamientos 
de la Entidad Territorial. 

• Gestión de Ingresos: Realizar la planeación financiera basada en mayores ingresos (recursos por 
matrícula), emitiendo el análisis y los formatos de soporte necesarios para su incorporación 
presupuestal. 

• Soporte al Ordenador del Gasto: Brindar asistencia técnica constante al Rector y al auxiliar 
administrativo en la ejecución de los recursos, asegurando la trazabilidad de las operaciones de 
tesorería. 

• Gestión de Disponibilidades: Asesorar y Apoyar a la Institución en la elaboración, registro y control de 
las disponibilidades presupuestales maestras, garantizando la correcta afectación de los rubros del 
FSE. 

•  Liquidación de Facturas: Verificar, tramitar y realizar el seguimiento al proceso de liquidación y pago 
de facturas, asegurando el cumplimiento de las obligaciones contractuales y tributarias antes de su 
radicación final. 

• Soporte al Ordenador del Gasto: Asistir al Rector y auxiliar administrativo en la ejecución y tesorería 
del FSE. 

3. Reportes, Obligaciones Tributarias y Entes de Control 

• SIA Contraloría: Asesora, Consolidar y validar la información contractual de forma mensual en la 
plataforma SIA Contraloría, garantizando la veracidad, oportunidad y consistencia de los datos 
conforme a los lineamientos de la Contraloría General de la Nación. 

• Reportes Ministeriales (SIFSE): Realizar la digitación, procesamiento y validación trimestral de la 
ejecución del FSE en la plataforma SIFSE del Ministerio de Educación Nacional. 

• Gestión Tributaria (DIAN): Procesar mensualmente las retenciones en la fuente e ICA(si aplica) y 
gestionar la información exógena 2026 en la plataforma MUISCA, asegurando el uso correcto del 
prevalidador oficial según calendarios tributarios 

4. Asesoría y Fortalecimiento Institucional 

• Capacitación: Asesorar al Consejo Directivo en temas de régimen especial, facultades, funciones y 
responsabilidades en la gestión del FSE. 

• Comités: Asesorar la conformación y el funcionamiento de los comités de Compras e Inventarios, 
mediante la proyección de actos administrativos y el seguimiento a sus actas de implementación. 
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PROPUESTA ECONÓMICA 

Valor Total:  TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($3,500,000) Este valor incluye todos los 
costos directos e indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y gastos administrativos necesarios para la 
correcta ejecución del objeto contractual. 

Forma de Pago: La entidad cancelará el valor total en un solo pago, el cual se hará efectivo el último día 
hábil del mes de noviembre de 2026. El pago estará sujeto a la presentación de la cuenta de cobro/factura, 
el cumplimiento de aportes a seguridad social y la certificación de satisfacción emitida por el supervisor 
del contrato. 

Anexos  

✓ Propuesta Integral (Alcance, valor, pago y vigencia). 
✓ Cédula de Ciudadanía (Legible). 
✓ Certificado de afiliación Seguridad Social (PILA): 
✓ RUT Actualizado (Con responsabilidad 52 si aplica). 
✓ Antecedentes Vigentes (Procuraduría, Contraloría y Policía). 
✓ Certificado REDAM (Deudores alimentarios). 
✓ Hoja de Vida DAFP (Para servicios profesionales). 
✓ Experiencia Acreditada (Certificaciones a satisfacción). 

Atentamente, 

YENNY AMANDA FORERO BENAVIDES 
C.C. 40.040.322 de Tunja  

Documento de Identificación:   40.040.322        

CONTADORA PUBLICA TP 303807 T JUNTA CENTRAL DE CONTADORES  

INGENIERA DE SISTEMAS   TP 091122-0631356 COPNIA – CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE 
INGENIERIA                 

Correo Electrónico: yenny_fobe@hotmail.com 

Dirección: Transversal 17 a No 19 . 80 apto 101TUNJA 

Teléfono:3112495969 
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EXPERIENCIA RELEVANTE EN MANEJO DE FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS (FSE) SEGÚN 
DECRETO 1075 DE 2015 

 

 

DATOS DEL PROVEEDOR  

Nombre:      YENNY AMANDA FORERO BENAVIDES 

Documento de Identificación:     C.C. 40.040.322        

PROFESION:  

- CONTADORA PUBLICA TP 303807 T JUNTA CENTRAL DE CONTADORES  
- INGENIERA DE SISTEMAS   TP 091122-0631356 COPNIA – CONSEJO PROFESIONAL NACIONAL DE 

INGENIERIA                 

Correo Electrónico: fondosieboyaca@gmail.com 

Teléfono:3112495969 
 
EXPERIENCIA  

Cuento con experiencia comprobada en la gestión contable, financiera y presupuestal de los Fondos de 
Servicios Educativos (FSE), adquirida a través del acompañamiento y asesoría a instituciones educativas 
oficiales, conforme a los lineamientos establecidos por el Ministerio de Educación Nacional y las entidades 
territoriales certificadas. 

Esta experiencia me ha permitido adquirir un profundo conocimiento de la normatividad educativa, 
fortalecer mis competencias en el manejo responsable de recursos públicos y consolidar una gestión 
contable eficiente y transparente en el ámbito educativo. 

Durante mi ejercicio profesional, he desarrollado las siguientes actividades clave: 

• Elaboración, análisis y presentación de informes presupuestales ante la Secretaría de Educación, 
órganos de control y rectoría de la institución educativa. 
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• Registro oportuno y adecuado de operaciones financieras bajo el marco del Plan General de 
Contabilidad Pública (PGCP) y la normativa vigente. 

• Control y seguimiento a la ejecución del presupuesto del FSE, velando por el cumplimiento de la 
destinación específica de los recursos. 

• Apoyo en la planificación y ejecución presupuestal anual, así como en la liquidación de contratos, 
conciliaciones bancarias y elaboración de los libros oficiales. 

• Asesoramiento del Manejo de plataformas y aplicativos exigidos por las entidades certificadas 
para la rendición de cuentas. 

Esta experiencia garantiza una gestión técnica y transparente de los recursos del FSE, orientada a 
fortalecer la eficiencia administrativa y el cumplimiento normativo en el ámbito educativo. Estos 
procesos podrán ser consultados en la pagina de SECOP II y/o SIA OBSERVA 

EXPERIENCIA  
CON INSTITUCIONES EDUCATIVAS DESDE HACE 3 AÑOS 

PROMEDIO  

MUNICIPIO NIT 

INSTITUCION EDUCATIVA INTEGRADO COMBITA INTEG 800166777 
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA AGROPECUARIA SAN 
ISIDRO 

BOYACA 900019602 

INSTITUCION EDUCATIVA SAN PEDRO CLAVER  CHITARAQUE  800002275 
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO JOSE CAYETANO VASQUEZ CIENEGA 800134486 
IE TECNICA HECTOR JULIO RANGEL EL ESPINO 800153923 
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO AGROPECUARIO CHISCAS 800158873 
INSTITUCION EDUCATIVA VALLE DE TENZA  GUATEQUE  800216270 
INSTITUCION EDUCATIVA ENRIQUE OLAYA HERRERA GUATEQUE  800191549 
INSTITUCION EDUCATIVA EL ROSARIO  PAIPA 800223431 
INSTITUCION EDUCATIVA LA CABAÑA DEL MUNICIPIO DE 
MARIPI  

MARIPI 900015025 

INSTITUCION EDUCATIVA NAGUATA RAMIRIQUI 900131302 
INSTITUCION EDUCATIVA AGROPECUARIA EL ESCOBAL  RAMIRIQUI 900082324 
INSTITUCION EDUCATIVA SAN ANTONIO DE RAQUIRA RAQUIRA 820001451 
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO AGROPECUARIO SANTA SOFIA 891800577 
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INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA "JAIRO ALBARRACIN 
BARRERA" 

SOCOTA 826003990 

INSTITUCION EDUCATIVA HECTOR JULIO GOMEZ SUTAMARCHAN  800018755 
INSTITUCION EDUCATIVA EL CRUCE TUTA 820000416 
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA AGROPECUARIA VIRACACHA 800197409 
IE PANAMERICANO  VENTAQUEMADA 800118518 
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                        E & C SOLUCIONES S.A.S.                 

NIT. 900.620.026-6 
CARRERA 13  N. 16-47 SUR SOGAMOSO, BOYACA 

CEL 3108024890 
Email. madeniscalderon@yahoo.com 

 
 
Sogamoso, Julio 11 de 2026 
 

Señor Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA INTEGRADO 

Atn. Consejo Directivo   
 
COMBITA  
 
 
Referencia: Presentación propuesta Servicios Profesionales Asesoría contable, financiera, presupuestal 
del fondo de servicios educativos de la Institución Educativa vigencia académica 2026. 
 
Respetados Señores: 
 
E&C SOLUCIONES SAS por medio de la presente y muy respetuosamente se permite presentar la 
Propuesta de servicios profesionales para el Fondo de servicios educativos de la Institución Educativa 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA  
 
E&C SOLUCIONES SAS tenemos como misión prestar Asesoría Contable, Financiera, Presupuestal, 
Normas Internacionales NICSP, Contratación y diseño de procesos en forma eficiente y oportuna a las 
instituciones educativas que le permita a los responsables del manejo de los recursos planear, ejecutar, 
controlar y tomar decisiones ajustadas a la normatividad. 
 
E&C SOLUCIONES SAS cuenta con personal competente como: Contadores, Administrador e Ingenieros 
Industriales ; idóneos y con experiencia de más de 30 años en el sector público los cuales han 
desempeñado cargos en la Secretaria de Educación de Boyacá oficina financiera , Terminal de 
Transportes de Sogamoso, Instituto de Recreación y Deporte de Sogamoso, Instituciones Educativas del 
Municipio de Sogamoso, Tunja, Duitama e Instituciones Educativas no certificadas del Departamento de 
Boyacá garantizando así una asesoría profesional, integral, oportuna y eficiente. 

 

Objetivo General: 
Fortalecer la gestión administrativa, financiera, contable, tributaria y de contratación del Fondo de Servicios 
Educativos de la Institución Educativa, mediante asesoría y acompañamiento personalizado en cada uno 
de las etapas de los procesos. 

Objetivos Específicos: 
1. Brindar Asesoría profesional al ordenador del gasto, a los auxiliares administrativos y si es el caso a 

los Integrantes del Consejo Directivo que tengan injerencia con el Fondo de Servicios Educativos 
durante la vigencia académica. 

 
2. Asesorar al ordenador del gasto y auxiliares administrativos en todos los procesos, presupuestales, 

contractuales para la adquisición de bienes y servicios, con recursos del Fondo de Servicios 
Educativos. 
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 El servicio incluye las siguientes actividades: 

  
1. Apoyar en forma personal, telefónica vía web. al Señor Rector, Auxiliar Administrativo con 

funciones de Pagador y al Consejo directivo en la gestión administrativa, financiera, contable, 
tributaria y contractual, para la administración del Fondo de Servicios Educativos de la institución. 

2. Presentación de informes requeridos por la Secretaría de Educación y Organismos de Control en 
las fechas programadas. 

3. Asesoría en el manejo de la plataforma ADFI y plataformas que manejan la parte financiera de la 
Institución Educativa. Extractar toda la información contable y presupuestal incluyendo el manejo de 
la Propiedad Planta y Equipo una vez que la secretaría de educación habilite los correspondientes 
iconos.  

4. Diseño y actualización de minutas y formatos de acuerdo a la normatividad vigente en la parte de 
contratación y documentos de soporte de la información. 

5. Actualización de reglamentos (Contratación, Tesorería).  
6. Asesoría en los procesos contractuales. 
7. Asesoría y envio de instrucciones  en la publicación de contratos en la plataforma SIA y SECOP. 
8. Respuesta a requerimientos de los entes de control. 
9. Elaboración y presentación de la Información trimestral al Ministerio de Educación en forma 

trimestral (SIFSE) 
10. Analizar y auditar la información contable en las plataformas y hacer visitas acordadas con la 

Institución Educativa para revisar los soportes fuente de información. 
11. Proyectar el Recurso del balance de la siguiente vigencia  
12. Aplicar el proceso de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Público (NICSP) según 

la Resolución 533 de 2015 y demás normatividad vigente en el momento que lo requiera los entes 
de Control teniendo en cuenta las políticas contables de la Secretaría de Educación de Boyacá. 

 

ACLARACION EXOGENA DIAN Queda expresamente excluido de la presente oferta el trámite 
de información exógena correspondiente a la vigencia fiscal 2026. Lo anterior se fundamenta en 
que dicha obligación será exigible en mayo de 2027, momento en el cual el profesional 
responsable deberá ser quien esté a cargo de la contabilidad en ese periodo. Por otro lado, esta 
propuesta asume que el reporte del año gravable 2025 ya ha sido presentado formalmente ante la 
DIAN, cumpliendo con los plazos establecidos en el calendario tributario de 2026. 
 
 

VALOR DE LA PROPUESTA: TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($3,500,000) cancelado en 
dos pagos, el primero en el mes de Agosto y el segundo cuando finalice la vigencia académica 2026. 

 
Atentamente, 
 
  
 
MARÍA DENIS CALDERÓN OLMOS 
Gerente 
Cel: 3108024890 






























